
COMUNE DI SAN COSTANZO 

(Provincia di Pesaro e Urbino) 

AVVISO 

Per l’acquisizione di manifestazioni d’interesse per l’espletamento di procedura negoziata sul MEPA  ai 

sensi dell’art.36 del D.lgs 50/2016 per l’affidamento del servizio mensa scolastica - anno scolastico 

2022/2023 – periodo :    3  ottobre 2022   al  30  giugno 2023 

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 

Visto il D.Lgs. 18 Aprile 2016, n° 50; 

Visti gli artt. 36 comma 2, lett. b); 

Vista la Deliberazione della Giunta Comunale  n°     57     del    07/07/2022    con la quale sono state 

fornite le direttive per la gestione della mense scolastiche nelle  scuole dell’Infanzia  per il  periodo da  

ottobre 2022  a giugno 2023 ; 

VISTA la determinazione n.   del  08/07/2022, con la quale è stato approvato il presente  Avviso; 

RENDE NOTO 

Che il Comune di  San Costanzo, intende affidare il Servizio di mensa scolastica per il periodo da ottobre 

2022  - giugno 2023, mediante procedura negoziata ai sensi dell’art. 36, comma 2 lett. a), attraverso lo 

strumento della Richiesta di Offerta (RDO) mediante utilizzo della piattaforma del MEPA – Mercato 

Economico della Pubblica Amministrazione. 

Si procederà all’aggiudicazione mediante applicazione del criterio dell’offerta economicamente più 

vantaggiosa, ai sensi dell’art. 95 comma 3, lett. a) del D.lgs 50/2016; 

A tal fine, con il presente avviso si intende acquisire manifestazioni d’interesse, da parte degli 

operatori economici del settore, in possesso dei requisiti richiesti, ad essere invitati alla successiva 

procedura negoziata; 

Si forniscono di seguito le informazioni relative alla procedura da seguire per la trasmissione della 

manifestazione d’interesse e le caratteristiche generali dell’appalto che consentono di individuare i 

requisiti che il concorrente dovrà possedere per la partecipazione alla procedura. 

STAZIONE APPALTANTE: 

Denominazione: Comune di SAN COSTANZO (PU)  –Indirizzo: Piazza Perticari n. 20  

Settore di riferimento: Servizi Sociali e Servizi al Cittadino– Ufficio Servizi scolastici  

Codice fiscale:   81002810414          Partita IVA :  00129020418 

Responsabile Unico del Procedimento (RUP) : Fiammetta Brunetti  Telefono: 0721  951227- 241  

E mail: protocollo@comune.san-costanzo.pu.it 

Pec: comune.sancostanzo@emarche.it 

 

DESCRIZIONE DEL SERVIZIO 

Il Servizio richiesto  mensa scolastica consiste nell’insieme delle attività  a supporto  del servizio 

comunale in essere mediante le attività di preparazione, cottura,  distribuzione e somministrazione  dei 

pasti  nelle mense scolastiche, incluso la preparazione di diete speciali;  lavaggio delle stoviglie e di tutti i 
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materiali utilizzati, secondo il Piano di sanificazione redatto  dalla ditta affidataria del servizio controllo 

HACCP, redatto ai sensi del Reg. CE 852/2004; pulizia cucina, pertinenze e locali funzionalmente annessi. 

 

DESTINATARI 

I destinatari sono gli alunni ed il personale scolastico delle due Scuole dell’Infanzia  del Comune di San 

Costanzo ubicate rispettivamente nella scuola dell’Infanzia di Cerasa e nella Scuola dell’Infanzia di San 

Costanzo . 

Il servizio si svolgerà prevalentemente presso  la mensa  di San Costanzo con affiancamento e  dietro la 

supervisione del Responsabile del Servizio Mense – cuoco -   dipendente comunale . 

 

Il servizio potrebbe svolgersi saltuariamente anche nella mensa della  scuola dell’Infanzia di Cerasa in 

caso di sostituzione temporanea  del cuoco dipendente comunale assegnato alla sede.  

In caso di assenze prolungate di un  cuoco dipendente comunale,  potrà essere prevista l’estensione del 

servizio con il potenziamento  mediante l’assegnazione   di un cuoco aggiuntivo limitatamente al periodo 

della sostituzione. 

  

SEDE E CALENDARIO DEL SERVIZIO 

La sede in cui dovranno essere preparati e somministrati i pasti è l’edificio dalla Scuola dell’infanzia di 

San Costanzo – in via della Santa Selvino – il servizio  durante l’affidamento potrebbe svolgersi  in via 

temporanea  anche  presso la mensa  Cerasa, sita in  Via Lazio. 

Le cucine  sono dotate delle attrezzature e degli impianti per lo svolgimento del servizio e i refettori  

sono dotati  di piatti, vassoi  e stoviglie. 

 

DURATA DEL SERVIZIO 

La gestione del servizio con decorrenza dal 3 ottobre 2022 al 30 giugno 2023. 

 il servizio potrebbe venire rinnovato agli stessi patti e condizioni di quello aggiudicato per un ulteriore 

anno scolastico  2023/2024 alle medesime condizioni,  fermo restando il volere delle parti. 

Le condizioni e modalità di espletamento del servizio saranno disciplinate dal capitolato speciale 

d’appalto che sarà trasmesso in sede di richiesta di offerta sul MEPA a coloro che avranno presentato la 

manifestazione di interesse al presente avviso. 

La categoria del servizio è individuata nell’allegato IX del D.Lgs. n. 50/2016,  

il numero di riferimento del CPV è: 55523100-3   Servizi di mensa    scolastica  |Servizi alberghieri e di   

ristorazione    dell’allegato IX al D.Lgs. n. 50/2016.  

Il servizio deve essere erogato nel rispetto del calendario scolastico 2022/2023  della RegioneMarche e 

come deliberato dal Consiglio di Istituto dell’ICS E FERMI di Mondolfo, approvato nell’ambito 

dell’autonomia scolastica dall’Istituto Comprensivo Statale. 

 Il servizio potrà essere sospeso  in caso di eventi eccezionali  per sospensione delle lezioni. 

L’erogazione dei pasti osserverà il seguente calendario settimanale, fatte salve eventuali variazioni che il 



Comune si riserva di introdurre: per cinque giorni alla settimana, dal lunedì al venerdì nel periodo di 

effettivo svolgimento delle attività didattiche. 

 

PERSONALE 

Per l’effettuazione del servizio oggetto dell’appalto, la ditta affidataria si obbliga a garantire la presenza 

di personale idoneo (per qualità professionale e mansioni) all’espletamento del servizio con una figura di 

cuoco e una figura di aiuto cuoco.  

Si precisa che il servizio aiuto cucina è  stato attivato negli anni scolastici precedenti e che pertanto la 

ditta che si aggiudicherà il servizio di cui  al presente avviso si obbliga al rispetto  della clausola di 

promozione della stabilità occupazionale del personale impiegato per il medesimo servizio negli 

affidamenti precedenti ai sensi dell’art 50 del Dlgs 50/2016 e s.m.i.- 

 

MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO 

I pasti devono essere preparati in conformità alle tabelle dietetiche e menù settimanale con rotazione di 

5 settimane, approvato dal Servizio di Igiene degli Alimenti e della Nutrizione (S.I.A.N.) dell’Azienda 

Sanitaria Area Vasta 1 , che sono pubblicate  sul sito istiruzionale  del Comune   nella sezione servizi – 

servizi scolastici :  https://www.comune.san-costanzo.pu.it/amministrazione/amministrazione-

trasparente/registrazioni-audio-consiglio-comunale/consiglio-del-30092020-1-1-1-1-1. 

Il menù potrà essere comunque modificato su indicazione dell'Autorità Sanitaria e dietro supervisione 

della Responsabile del Servizio delle mense comunali. 

Le cucine e refettori annessi alle mense scolastiche sono adeguatamente attrezzati e funzionanti e 

l’acquisto delle derrate alimentari saranno a carico del Comune. 

 

PRESTAZIONI: il servizio dovrà svolgersi in orario compatibile con le normali esigenze della Scuola. Fra 

gli oneri a carico della ditta per l’espletamento del servizio in questione, si individuano in particolare e a 

titolo non esaustivo: 

- la preparazione dei pasti con una figura professionale di un cuoco  

- supporto all’attività dei cuochi dipendenti comunali nella preparazione dei pasti, con una figura di 

aiuto cuoco per  le attività di esecuzione di compiti semplici, quali la preparazione delle materie prime e 

dei semilavorati, la sistemazione e pulizia e lavaggio delle stoviglie e degli utensili da lavoro  e delle 

attrezzature utilizzati all’interno delle cucine nonché nel supporto all’attività di scodellamento ; 

- l’allestimento dei tavoli del refettorio; 

- lo sbarazzo, la pulizia ordinaria e straordinaria e disinfezione di tutti i locali (CUCINA– REFETTORIO- 

DISPENSA BAGNO DEL PERSONALE) compresi gli elettrodomestici (cucina, forno, frigorifero, cappa ect) e 

tutte le attrezzature utilizzate per la preparazione dei pasti, il ritiro dei rifiuti e dei contenitori sporchi; 

- somministrazione della frutta alle ore 9.00; 

 

E prevista la redazione del DUVRI il cui modello potrà essere fornito in sede di richiesta di presentazione 

dell’offerta sul MEPA. 
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SOPRALLUOGO DEI LOCALI 

Le imprese che verranno invitate alla gara, prima della formulazione dell’offerta, dovranno effettuare il 

sopralluogo presso le strutture scolastiche interessate, al fine di prendere visione dei locali, arredi, 

attrezzature e di prendere conoscenza delle circostanze generali e particolari che possono influire sulla 

determinazione dell’offerta, con particolare riguardo agli oneri di sicurezza, trasporto, pulizia, 

attrezzature, posti a carico dell’impresa aggiudicataria. 

 

COSTO DEL SERVIZIO  

Il valore presunto dell’appalto per il periodo da ottobre 2022 a giugno 2023 è di circa € 32.000,00 € - 

(IVA esclusa), oltre gli oneri relativi all’attuazione dei piani della sicurezza non soggetti a ribasso che  

verranno indicati nella lettera di invito. 

a titolo informativo la mensa di San Costanzo  capoluogo  fornisce  in totale n. 90 pasti giornalieri circa 

per  bambini età 3/6anni e insegnanti e personale ATA :   nell’organizzazione sono previsti due cuochi  di 

e  un aiuto cuoco – all’interno della mensa è presente un cuoco  dipendente comunale  a 36 ore 

settimanali   già responsabile del servizio mense comunali. 

la mensa di Cerasa  fornisce in totale  n.  27 pasti giornalieri circa per  bambini età 3/6anni e insegnanti 

e personale ATA :  nell’organizzazione è prevista la figura di un cuoco  dipendente comunale a 36 ore 

settimanali. I sopra elencati dati hanno valore indicativo finalizzato a consentire una valutazione più 

completa possibile sul servizio e sulla possibile formulazione dell’offerta in sede di gara, infatti il 

quantitativo effettivo di pasti consumati annualmente è subordinato al numero degli utenti che 

giornalmente fruiscono del  servizio. 

 

SISTEMA DI AGGIUDICAZIONE 

L’aggiudicazione avverrà mediante procedura negoziata ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs 

50/2016, attraverso lo strumento della Richiesta di Offerta (RDO). 

Il servizio verrà aggiudicato con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 

95 comma 3, lett. a) del D.lgs 50/2016. 

SOGGETTI AMMESSI E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Sono ammessi a partecipare alla gara i soggetti di cui all’art. 45, commi 1 e 2 del D.Lgs. 50/2016 in 

possesso dei seguenti requisiti: 

I) Requisiti di ordine generale: 

Assenza delle cause di esclusione previste dall’art. 80 del D.Lgs. 50/2016. 

II) Requisiti di idoneità professionale - art. 83, comma 1, lett. a) D.Lgs. 50/2016: 

- iscrizione al Registro delle imprese presso la Camera di Commercio Industria Artigianato Agricoltura 

competente per territorio per le attività oggetto dell'appalto; 

- sono ammesse  anche le cooperative sociali,  in tal caso per le cooperative sociali costituitesi ai sensi 

della L. n. 381/91,   prima del 2017,  è necessaria  l’ iscrizione l’iscrizione all’Albo  Regionale delle 

Cooperative sociali  , con numero, sezione, categoria.  



L’articolo 11 del Codice del Terzo settore (D.Lgs. n. 117/2017) stabilisce che l’iscrizione delle imprese 

sociali nell’apposita sezione del Registro delle Imprese soddisfa il requisito dell’iscrizione nel Registro 

Unico Nazionale del Terzo Settore- RUNTS-  pertanto le imprese sociali non sono tenute ad eseguire 

alcun adempimento, né verso il Registro Imprese, né verso il RUNTS. 

III) Requisiti di capacità economico-finanziaria e capacità tecnica e professionale - art. 83, comma 1  

lett. b) e commi 4 e 5 e lett. c) commi 6 e 7 del D.Lgs.50/2016: 

Considerata la complessità della prestazione e l’utenza finale alla quale è rivolto il servizio (minori dai 3 

anni ai 6 anni) viene richiesto: 

- Un fatturato nel settore specifico di ristorazione scolastica per conto di Pubbliche Amministrazioni, 

realizzato negli ultimi 3 anni:  2019 – 2020 e 2021 pari o superiore complessivamente ad € 30.000,00 

(IVA esclusa). Tale requisito dovrà essere comprovato in sede di gara mediante una dichiarazione 

concernente il fatturato della Ditta nel settore oggetto dell’appalto, negli ultimi 3 esercizi finanziari, a 

norma dell’art. 86, comma 4 D.Lgs. 50/2016; 

- Aver prestato i servizi afferenti alla gara, realizzati negli ultimi tre anni scolastici precedenti la gara 

(2019/2020 -2020/2021 -2021/2022), in favore di Pubbliche Amministrazioni, in modo affidabile  

secondo un adeguato standard di qualità a regola d’arte e con buon esito, senza che si siano verificate 

inadempienze gravi formalizzate con provvedimenti, anche amministrativi, aventi caratteristiche ed 

effetti sanzionatori. Tale requisito dovrà essere comprovato, in sede di gara, mediante un elenco dei 

principali servizi svolti negli ultimi tre anni a norma dell’art. 86, comma 5 D.Lgs. 50/2016; 

Non è ammesso il subappalto 

 

MODALITÀ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

Gli operatori economici di cui all’ art. 45 del D.Lgs. n. 50/2016, in possesso dei requisiti economico 

finanziari e tecnico – professionali – organizzativi, che intendono essere invitati alla procedura negoziata 

che si svolgerà in modalità telematica mediante uso della piattaformaMEPA devono presentare istanza 

di partecipazione in carta libera, utilizzando l’apposito modulo allegato al presente Avviso, sottoscritta 

digitalmente e corredata, pena l’esclusione, da copia di documento d’identità del sottoscrittore in corso 

di validità, entro e non oltre  mercoledì   3 agosto   2022  alle ore 24,00.  

esclusivamente a mezzo PEC all’indirizzo: comune.sancostanzo@emarche.it    con oggetto: 

Manifestazione d’interesse per invito a procedura negoziata per affidamento servizio mensa scolastica 

a.s. 2022/2023  – periodo da ottobre 2022  a giugno 2023. 

Non si terrà conto e saranno automaticamente escluse dalla procedura le Manifestazioni d’Interesse 

pervenute dopo tale scadenza o con mezzi diversi da quello sopra indicato. 

L’invio delle domande è a totale ed esclusivo rischio del mittente e rimane esclusa ogni responsabilità 

dell’Amministrazione ove per disguidi di qualsiasi natura, l’istanza non pervenga entro il termine 

perentorio  di scadenza stabilito. 

Non sono ammesse domande aggiuntive o sostitutive pervenute dopo la scadenza del suddetto termine 

di  scadenza per la ricezione. 
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Le domande dovranno essere redatte, pena esclusione, in lingua italiana. 

 

PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA NEGOZIATA 

La Stazione Appaltante, inviterà alla successiva procedura negoziata sul portale del MEPA tutte le Ditte 

che hanno presentato, entro i termini stabiliti, apposita Manifestazione d’Interesse e che siano in 

possesso dei requisiti minimi di partecipazione alla gara. 

Alle Ditte escluse verrà data comunicazione tramite PEC all’indirizzo indicato in sede di presentazione 

della Manifestazione d’interesse. 

Nel caso di presentazione di una sola manifestazione di interesse si procederà a espletare la procedura 

negoziata con l'unico concorrente partecipante. 

Le manifestazioni d’interesse che perverranno non saranno in alcun  modo vincolanti per 

l’Amministrazione  comunale. Nulla potrà essere preteso, a seguito della presentazione delle   

manifestazioni di interesse. 

L’Amministrazione comunale  si riserva di sospendere la procedura  in caso di sopravvenienti circostanze 

di  interesse pubblico. 

 

ESPLETAMENTO DELLA PROCEDURA NEGOZIATA: 

La procedura negoziata per l’affidamento del Servizio verrà espletata sul portale MEPA mediante invito 

inoltrato telematicamente alle Ditte che avranno presentato nei termini regolare manifestazione di 

interesse o eventualmente sorteggiate. 

A tal fine, i soggetti interessati a partecipare alla procedura dovranno obbligatoriamente essere iscritte 

e/o  registrarsi al portale MEPA .       

 

TRATTAMENTO DEI DATI: 

Si precisa che, ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e successivi aggiornamenti, i dati raccolti saranno trattati 

esclusivamente per le finalità indicate nel presente avviso. 

 

PUBBLICITA': 

Nel rispetto dei principi di economicità, efficacia, tempestività, correttezza, libera concorrenza, 

imparzialità, parità di trattamento, trasparenza, proporzionalità e pubblicità, il presente avviso sarà 

pubblicato all'Albo Pretorio on line del Comune, sul sito istituzionale del Comune di San Costanzo 

all'indirizzo  https://www.comune.san-costanzo.pu.it/ 

San Costanzo,   11   luglio 2022 

Il Responsabile del Settore  

       f.to  Dott.ssa Fiammetta Brunetti  
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