
 
 
 

ALLEGATO 
 
 
 
 
 
 

LUOGHI INDIVIDUATI 
PER LA CELEBRAZIONE DEI MATRIMONI 

CIVILI O COSTITUZIONE 
DI UNIONI CIVILI 

E DISCIPLINARE PER LA CONCESSIONE 
DELLE SALE E DEGLI SPAZI ESTERNI 

 
deliberazione della Giunta Comunale n. 64 del 17/08/2021 

 



Il Regolamento Comunale per l’organizzazione dei matrimoni civili approvato con delibera di Consiglio Comunale 
47/2009, come modificato con delibera Consiglio Comunale 46/2020 e dalla delibera di Giunta Comunale 
64/2021, prevede la celebrazione del rito civile presso la Sala del Consiglio “Filippo Montesi”, sita all’interno della 
Casa Comunale, si indicano di seguito capienza e corrispettivo da versare per i servizi offerti (pulizia, 
apertura/chiusura, guardiania, ecc.) e i consumi (riscaldamento, pulizia, energia elettrica, ecc.) 

 

Sala del Consiglio 
“F. Montesi” 

 

CAPIENZA 

Tariffa 
in orario di 

servizio 
 

RESIDENTI 

Tariffa 
in orario di 

servizio 
 

NON RESIDENTI 

Tariffa 
fuori dall’orario 

di servizio 
 

RESIDENTI 

Tariffa 
fuori dall’orario 

di servizio 
 

NON RESIDENTI 
Mq 145     

 
75 persone 
di cui 1 celebrante, 
2 nubendi/richiedenti
 unione civile, 
2 testimoni, 70 invitati 

Euro 
100,00 + IVA 

Euro 
200,00 + IVA 

Euro 
200,00 + IVA 

Euro 
300,00 + IVA 

 
Le tariffe sopra indicate per la Sala del Consiglio “F. Montesi” saranno applicate dal 01.01.2022. 
Nell’anno 2021 rimarranno in vigore le tariffe previste con Delibera di Giunta Comunale n. 115/2020. 

 
si indicano di seguito, con relativa capienza e corrispettivi da versare per i servizi offerti (pulizia, 
apertura/chiusura, guardiania, ecc.) e i consumi (riscaldamento, pulizia, energia elettrica, ecc.) I luoghi e spazi 
individuati “Casa Comunale” con deliberazione di Giunta Comunale 64/2021 per la celebrazione dei matrimoni civili 
o delle Unioni Civili: 

 
 
 

Luoghi individuati per la 
celebrazione 

 

Capienza 
sala/spazio 

esterno 

 
Tariffa 
periodo 

novembre
/ aprile 

orario servizio 

Tariffa 
periodo 

novembre
/ aprile 

fuori 
orario 

servizio 

Tariffa 
periodo 
maggio

/ 
ottobre 
orario 
servizio 

Tariffa 
periodo 
maggio/ 
ottobre 

fuori 
orario 

servizio 

a) Sala “Giulio Perticari” piano 
nobile di Palazzo Cassi, già sala 
del Consiglio comunale; 

 
Mq 50 

30 persone 
1 celebrante, 
2 nubendi - 
richiedenti unione 
civile, 
2 testimoni, 
25 invitati 

 
RESIDENTI 

Euro 200,00+IVA 
 

NON RESIDENTI 
Euro 350,00+IVA 

 
RESIDENTI 

Euro 350,00+IVA 
 

NON RESIDENTI 
Euro 550,00+IVA 

 
RESIDENTI 

Euro 
150,00+IVA 

 
NON RESIDENTI 

Euro 
250,00+IVA 

 
RESIDENTI 

Euro 
250,00+IVA 

 
NON RESIDENTI 

Euro 
450,00+IVA 

b) Teatro “della Concordia” 150 persone 
1 celebrante, 
2 nubendi - 
richiedenti unione 
civile, 
2 testimoni, 
145 invitati 

 
RESIDENTI 

Euro 500,00+IVA 
 

NON RESIDENTI 
Euro 700,00+IVA 

 
RESIDENTI 

Euro 700,00+IVA 
 

NON RESIDENTI 
Euro 800,00+IVA 

 
RESIDENTI 

Euro 
300,00+IVA 

 
NON RESIDENTI 

Euro 
500,00+IVA 

 
RESIDENTI 

Euro 
400,00+IVA 

 
NON RESIDENTI 

Euro 
600,00+IVA 



 
 
 

c) Piazzetta del Borghetto 150 persone 
1 celebrante, 
2 nubendi - 
richiedenti unione 
civile, 
2 testimoni, 
145 invitati 

   
RESIDENTI 

 
RESIDENTI 

Mq 280 
Celebrazioni 
solo mag/ott 

Celebrazioni 
solo mag/ott 

Euro 80,00+IVA Euro 
120,00+IVA 

   NON RESIDENTI  

   Euro 120,00+IVA NON RESIDENTI 

    
Oltre canone 

Euro 
180,00+IVA 

   unico di  

   occupazione Oltre canone 

    unico di 

    occupazione 

d). Piazzale N. Mauruzi 
Stacciola 

 
Mq 160 

di 90 persone 
1 celebrante, 
2 nubendi - 
richiedenti unione 
civile, 
2 testimoni, 
85 invitati 

 
 

Celebrazioni 
solo mag/ott 

 
 

Celebrazioni 
solo mag/ott 

 
RESIDENTI 
Euro 50,00+IVA 

 
NON RESIDENTI 
Euro 120,00+IVA 

 
RESIDENTI 
Euro 

110,00+IVA 
 
NON RESIDENTI 
Euro 
150,00+IVA 

     Oltre canone 
unico di 
occupazione 

Oltre canone 
unico di 
occupazione 

e) Piazza IV Novembre 
Cerasa 

 
Mq 400 

di 200 persone 
1 celebrante, 
2 nubendi - 
richiedenti unione 
civile, 
2 testimoni, 

195 invitati 

 
 

Celebrazioni 
solo mag/ott 

 
 

Celebrazioni 
solo mag/ott 

 
RESIDENTI 
Euro 120,00+IVA 

 
NON RESIDENTI 
Euro 180,00+IVA 

 
RESIDENTI 
Euro 

180,00+IVA 
 
NON RESIDENTI 
Euro 
220,00+IVA 

    Oltre canone 
unico di 
occupazione 

 
Oltre canone 
unico di 
occupazione 

 
Le tariffe per il Teatro della Concordia saranno applicate dal 01.01.2022. Nell’anno 2021 rimarranno in vigore le 
tariffe previste con Delibera di Giunta Comunale n. 115/2020. 

 
Per le celebrazioni nelle Piazze e nella terrazza adiacente il Teatro “Della Concordia” , oltre alle tariffe suindicate 
è dovuto il pagamento del Canone Unico di occupazione del suolo pubblico di cui al successivo punto 2). 

I corrispettivi previsti per le due pertinenze, Corte di Palazzo Cassi e la Terrazza adiacente l’ingresso del Teatro “della 
Concordia” sono le seguenti: 

 
   

Tariffa 
 

Tariffa 
Tariffa 
periodo 
maggio

/ 
ottobre 
orario 
servizio 

Tariffa 
periodo 
maggio/ 
ottobre 

fuori 
orario 

servizio 

  periodo periodo 

Pertinenza Capienza 
novembre

/ 
aprile 

novembre/ 
aprile 

  orario fuori orario 
  servizio servizio 



 
 
 

a) Corte di Palazzo Cassi 

Mq 150 

70 persone 
1 celebrante, 
2 nubendi - richiedenti 
unione civile, 
2 testimoni, 
65 invitati 

 
 

Celebrazioni 
solo mag/ott 

 
 

Celebrazioni 
solo mag/ott 

RESIDENTI 
Euro 

200,00+IVA 
 
NON RESIDENTI 
Euro 
300,00+IVA 

RESIDENTI 
Euro 

300,00+IVA 
 
NON RESIDENTI 
Euro 
400,00+IVA 

b) Terrazza del Teatro 
“della Concordia” 

 
Mq 105 

50 persone 
1 celebrante, 
2 nubendi/richiedenti 
unione civile, 2 
testimoni, 45 
invitati 

 
 

Celebrazioni 
solo mag/ott 

 
 

Celebrazioni 
solo mag/ott 

RESIDENTI 
Euro 

150,00+IVA 
 
NON RESIDENTI 
Euro 
200,00+IVA 

RESIDENTI 
Euro 

200,00+IVA 
 
NON RESIDENTI 
Euro 
250,00+IVA 

     
Oltre canone 
unico di 
occupazione 

 
Oltre canone 
unico di 
occupazione 

 
 

Per tutti i luoghi di celebrazione, l’orario di servizio si intende dal lunedì al venerdì dalle ore 09.00 alle ore 13.00 e martedì 
e giovedì anche dalle ore 16.00 alle ore 18.00. 
Relativamente alle celebrazioni al di fuori dall’orario di servizio, rimane valido quanto previsto nel Regolamento 
Celebrazione Matrimoni Civili, ovvero il primo e il terzo sabato antecedente la prima e la terza domenica del mese 
e nella fascia oraria dalle ore 10.00 alle ore 13.00 e dalle ore 16.00 alle ore 19.00 il sabato e dalle ore 10.00 alle ore 
13.00 la domenica, tenendo conto che il corrispettivo è per la prenotazione della sala o spazio esterno per 
n. 1 -una - ora prevista per la celebrazione e eventuali n. 2 - due - ore per un momento di convivialità (solo per spazi 
esterni) a seguito del rito. 
L’utilizzo della sala/spazio esterno non potrà comunque eccedere le ore 21.00; 

 
Le celebrazioni di matrimonio civile o unione civile sono tassativamente sospese nei giorni di festività nazionale: 1 e 6 
gennaio, domenica di Pasqua e lunedì successivo, 25 aprile, 1 maggio, 2 giugno, 15 agosto, 1 novembre, 8, 25 e 26 
dicembre e il giorno del Patrono 15 gennaio e non possono svolgersi nei giorni in cui nei luoghi prescelti sono previste 
manifestazioni pubbliche. 

 
L’Amministrazione si riserva il diritto di sospendere l’utilizzo dei luoghi e degli spazi individuati “Casa Comunale”, in 
occasione di particolari manifestazioni locali o durante l’allestimento di eventi e/o mostre. 

 
Nel caso in cui il maltempo rendesse impossibile la celebrazione nel luogo all’aperto inizialmente previsto, la cerimonia 
sarà trasferita d’ufficio presso la sala del Consiglio “Filippo Montesi” all'interno della Casa Comunale, che si intenderà 
automaticamente prenotata per n. 1 - una - ora, a partire dall’ora prevista per la celebrazione, con la sola applicazione 
della relativa tariffa e senza corresponsione del pagamento per l’utilizzo degli spazi originariamente richiesti e 
presentando apposita richiesta, con diritto al rimborso del maggior importo versato. 

 
Nella Sala del Consiglio “F. Montesi”, nella Sala “G.Perticari” e nel Teatro “della Concordia” non è ammessa la 
convivialità post celebrazione. 
 
 

  



1. RICHIESTE DA PRESENTARE 
 
 

L’ufficio comunale competente alla celebrazione dei matrimoni civili o costituzione unione civile è l’Ufficio di Stato 
Civile. 

 
La richiesta della celebrazione del matrimonio civile o unione civile è contestuale alla richiesta di prenotazione della sala 
o luogo esterno prescelto dai nubendi o richiedenti unione civile e dovrà essere presentata all’Ufficio Protocollo del Comune 
di San Costanzo almeno 60 gg prima della celebrazione per i luoghi esterni, ovvero 40 gg prima della celebrazione per i 
luoghi interni. 

 
Nel caso siano presentate più istanze per lo stesso giorno e per lo stesso orario, la precedenza sarà attribuita 
secondo il numero di protocollo. 

 
La celebrazione del matrimonio deve essere preceduta da regolari pubblicazioni, come da D.P.R. 396/2000, art. 50 e 
seguenti. Per quanto riguarda la costituzione dell’unione civile, la dichiarazione deve essere preceduta dalla 
richiesta prevista dal DPCM 144/2016, art. 1. Qualora queste non avvenissero nei modi e nei tempi stabiliti di 
legge, la richiesta di celebrazione/costituzione con contestuale prenotazione sala/luogo esterno decadrà 
automaticamente. 

 
A seguire i nubendi/richiedenti unione civile almeno 10 - dieci - giorni prima della celebrazione dovranno inoltrare 
all’ufficiale dello Stato Civile i propri documenti di identità, i documenti di identità di n. 2 testimoni e la 
comunicazione inerente la scelta del regime patrimoniale. 

 
 

2. CANONE UNICO E DEPOSITO CAUZIONALE 
 

La prenotazione della celebrazione del matrimonio civile/costituzione di unione civile nei luoghi all’aperto, 
individuati “Casa Comunale”, comporterà altresì il pagamento della tariffa prevista per l’occupazione del suolo 
pubblico, come da delibera di Giunta Comunale n. 16 del 30.03.2021 avente oggetto “approvazione Tariffe 
canone patrimoniale di concessione, autorizzazione, esposizione pubblicitaria e del canone per le aree e spazi 
mercatali”, e come di seguito specificata: 
- Piazzetta di Via Borghetto – mq 280 x Euro 1,40 (Tariffe in vigore 2021) = Euro 392,00; 
- Piazzale “N. Mauruzi” di Stacciola – mq 160 x Euro 1,40 (Tariffe in vigore 2021) = Euro 224,00; 
- Piazza “IV Novembre” di Cerasa – mq 400 x Euro 1,40 (Tariffe in vigore 2021) = Euro 560,00; 
- Pertinenza - Terrazza del Teatro Della Concordia - mq. 105 x Euro 1,40 (Tariffe in vigore 2021) = Euro 147,00; 

 
Alle tariffe sopraindicate dovrà essere aggiunto un deposito cauzionale di Euro 200,00 (importo valevole per tutte le 
sale e spazi esterni) a garanzia del ripristino dello stato dei luoghi, in caso di riscontro danni; 

 
Il pagamento del corrispettivo dovuto per la celebrazione del matrimonio civile / costituzione di unione civile, 
unitamente al versamento del deposito cauzionale e al pagamento della relativa tariffa di occupazione del suolo 
pubblico per gli spazi esterni, dovranno essere effettuati entro il termine indicato nella concessione e con le 
modalità in uso al momento di presentazione della richiesta. 

 
Il Canone Unico di occupazione del suolo pubblico è stabilito annualmente con deliberazione di Giunta Comunale 
e le cifre suindicate possono essere di conseguenza soggette a modificazione. 

 
L'Ufficio Economato provvederà a svincolare la cauzione a seguito verifica del regolare ripristino dei luoghi; 

 
  



3. DOTAZIONI E ALLESTIMENTI DEI LUOGHI E DEGLI SPAZI 
 

Gli spazi interni Sala del Consiglio Comunale “Filippo Montesi”, sala “Giulio Perticari” presso Palazzo Cassi, e il Teatro 
“della Concordia” saranno messi a disposizione nelle 2 - due ore antecedenti l’inizio della celebrazione e fino ad 1 - un’ora 
successiva al termine, con l’arredamento necessario per la cerimonia (tavolo e sedie per tutti i partecipanti previsti da 
capienza) e la possibilità di utilizzo dell’impianto elettrico. 

 
Gli spazi esterni, Piazzetta di Via Borghetto, Piazzale “N. Mauruzi” di Stacciola e Piazza “IV Novembre” di Cerasa e le 
pertinenze Corte di Palazzo Cassi e Terrazza del Teatro “della Concordia” saranno invece da arredare a cura dei  
nubendi/richiedenti  unione civile. Tali  spazi  non hanno la disponibilità di impianto elettrico ed è prevista pertanto 
per i nubendi/richiedenti unione civile la possibilità di utilizzare esclusivamente impianti autoalimentati. 

 
E’ sempre consentita l'esecuzione di musica, tenendo conto della dotazione della sala o dello spazio esterno 
richiesto, purché si rispetti la normativa in fatto di inquinamento acustico e le attività presenti nell’ambiente 
circostante. 
Nel caso di esecuzione di musica dal vivo, i musicisti dovranno predisporre gli strumenti e rimuoverli 
autonomamente a conclusione della celebrazione. Nei luoghi interni gli strumenti non potranno essere in numero 
superiore a tre. 
Nei luoghi all’aperto, ovvero nelle piazze, non sono previsti limiti per il numero dei musicisti fermo restando il rispetto 
del numero complessivo di capienza sopra specificato. 
Resta a carico dei richiedenti ogni onere relativo al pagamento dei diritti SIAE, se ed in quanto dovuti. 

 
Alle parti richiedenti è consentito arricchire le sale interne e gli spazi esterni con addobbi floreali e non, di facile 
rimozione, il tutto avverrà esclusivamente a cura, spese e sotto la responsabilità dei richiedenti, a seguito accordo con 
gli uffici per l’eventuale apertura anticipata nelle 2 - due ore antecedenti l’inizio della celebrazione, garantendo 
l’eventuale omologazione ai fini della sicurezza, fermo restando la conseguente rimozione entro 1 - un’ora dal termine 
della celebrazione del matrimonio civile / costituzione unione civile. 

 
Nei luoghi esterni, sia per la celebrazione del rito civile, sia per lo svolgimento del momento di convivialità è 
consentito altresì collocare allestimenti in legno, gazebo mobili, ombrelloni, piantane con cordoni, ecc. purché di 
facile rimozione, a seguito indicazione nella richiesta di celebrazione e prenotazione spazio esterno e comunque 
previo accordo con gli uffici, fermo restando la rimozione entro la giornata della celebrazione. 

 
I luoghi destinati alla celebrazione del matrimonio potranno essere visitati dai richiedenti, previo appuntamento 
con l’ufficio comunale. 

 
Gli eventuali allestimenti, e addobbi dovranno in ogni caso, essere integralmente rimossi al termine della cerimonia 
e il Comune di San Costanzo si intende sollevato da qualsiasi responsabilità legata alla eventuale custodia degli stessi. 

 
E’ assolutamente vietato l’utilizzo di fiamme vive, il lancio di riso e/o qualsiasi altro tipo di oggetto all'interno ed 
all'esterno delle sale e nelle adiacenze degli spazi esterni. 
Nel caso di violazione del presente divieto, le spese per le pulizie straordinarie dei luoghi ed ogni eventuale altro 
onere sostenuto per il ripristino dei locali e degli spazi, saranno poste a carico dei richiedenti. 

 

Non sono consentiti banchetti o ricevimenti seduti. 
 

Nel caso si verifichino danneggiamenti agli spazi, alle attrezzature e agli arredi concessi per le celebrazioni, salvo 
identificazione del diretto responsabile, l’ammontare degli stessi sarà addebitato ai soggetti richiedenti con 
trattenuta del deposito cauzionale e ulteriore addebito sino al totale rimborso per il regolare ripristino 
funzionale. 

 
4. VIABILITA’ 

 



Per le autorizzazioni di accesso alle Z.T.L. e per qualsiasi richiesta inerente la viabilità la competenza è dell’ufficio 
Polizia Municipale che riceverà in copia la richiesta di celebrazione di matrimonio civile / costituzione unione 
civile. 
Sarà cura dei nubendi/richiedenti unione civile provvedere alle relative ulteriori richieste di autorizzazioni in 
materia di viabilità che dovessero essere utili per il giorno della data di celebrazione/costituzione. 

 
 

5. ULTERIORI PRESCRIZIONI PREVISTE PER LEGGE 
 

 CELEBRAZIONE MATRIMONIO CIVILE/COSTITUZIONE UNIONE CIVILE CON L’AUSILIO DI UN INTERPRETE 
 

I nubendi/richiedenti unione civile, i testimoni o solo uno di essi devono dimostrare all'ufficiale dello Stato Civile, 
prima della celebrazione del matrimonio, di comprendere la lingua italiana. Al contrario dovranno avvalersi di un 
interprete così come previsto dagli artt. 13 e 66 del D.P.R. 396/2000, al reperimento del quale dovranno 
provvedere i nubendi che dovranno farsi carico del costo della prestazione . L'interprete individuato dovrà 
presentarsi all'ufficiale di stato civile almeno 10 - dieci - giorni prima della celebrazione del matrimonio, munito di un 
documento in corso di validità, per comunicare la propria disponibilità ad assumere l'incarico e sottoscrivere apposito 
verbale di nomina comprensivo di giuramento in applicazione dell’imposta di bollo. 

 
 MATRIMONI SU DELEGA 

 
Nel caso il matrimonio avvenga per delega di altro Comune, gli sposi dovranno inoltrare richiesta di celebrazione con 
le modalità indicate al punto 1) con anticipo di almeno 30 giorni. Il matrimonio potrà essere celebrato nel rispetto 
dei vincoli stabiliti dal presente regolamento. Per il matrimonio celebrato per delega i nubendi dovranno produrre 
almeno 10 - dieci - giorni prima della data di celebrazione, salvo diverso accordo con l'Ufficiale di Stato Civile, la 
seguente documentazione: 

- delega del Comune richiedente; 
- fotocopia dei documenti di identità dei nubendi; 
- fotocopia dei documenti di identità dei testimoni; 
- comunicazione sulla scelta del regime patrimoniale; 

 
 UNIONE CIVILE 

 
La richiesta di costituzione dell’unione civile è regolata dall’art. 70-bis del DPR 396/2000. La coppia può scegliere 
liberamente il Comune a cui rivolgersi per costituire l’unione civile, indipendentemente dalla residenza. 
La data della celebrazione e la sala sono scelte dalle parti nel rispetto della normativa comunale già in vigore per i 
matrimoni. Tali norme si applicano automaticamente alle unioni civili anche in assenza di modifiche esplicite delle 
delibere e dei regolamenti per effetto dell’art.1, comma 20 della legge 76/2016. 

 
 

6. CELEBRAZIONE DI MATRIMONI CIVILI O COSTITUZIONE UNIONI CIVILI IN FORMA RISTRETTA 
È garantita la possibilità di celebrare matrimoni civili o costituire unioni civili per i soli cittadini residenti nel 
Comune di San Costanzo (almeno uno dei due), con la disponibilità a titolo gratuito di un ufficio, allo scopo 
individuato all’interno della sede comunale, nella sola giornata lavorativa del martedì dalle ore 10.00 alle ore 
12.00 e dalle ore 15.00 alle ore 17.00, previa autorizzazione dell’Ufficiale di Stato Civile e fatta salva la 
disponibilità del celebrante. La celebrazione nell’ufficio comunale individuato sarà possibile per i 
matrimoni/unioni civili che abbiano la sola presenza dei nubendi/richiedenti unione civile e testimoni oltre 
all’ufficiale celebrante (totale di n. 5 persone). Non è ammessa la convivialità post celebrazione e non è previsto 
l’addobbo floreale o musica. L’autorizzazione deve essere richiesta all’Ufficiale di Stato Civile almeno 10 giorni 
prima della data prevista per la celebrazione e solo a Pubblicazioni di matrimonio eseguite. 


